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INFORMACIÓN GENERAL 

NOMBRE DE LA EVIDENCIA: Actividad conceptos de archive. Conocimientos Previos 

FECHA DE APLICACIÓN: 06 de Septiembre de 2024 

PROGRAMA DE FORMACIÓN:   Técnico en Asistencia Administrativa 

ID:  134101 V 2 

CENTRO:  COMERCIO Y SERVICIOS 

COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  

Trámite de documentos. Ficha 2911302 

EVIDENCIA:       Desempeño              Producto          Conocimiento X 

NOMBRE DEL APRENDIZ: OSCAR FABIAN ROJAS 
 

EVIDENCIA 00.  Conocimientos Previos de archivo:  
 
Desarrolle las siguientes preguntas:  
 

1. Definir Archivo: Un archivo es un conjunto de información o datos que almacenen 

en un formato digital o físico con el fin de ser guardado organizado o recuperados  cuando 

sea necesario 

2. Escribir el Abecedario A,B,C,D,F,G,H,I,J,K,L,M,N,Ñ,O,P,Q,R,S,T,U,V,W,X,Y,Z 

3. ¿Cuántas letras tiene el abecedario? TIENE 27 

4. Organice alfabéticamente los siguientes nombres, pero teniendo en cuenta el 

apellido 

ARISTIZÁBAL 
MONCADA BOTERO HOYOS  

ARROYO GONGORA GIRALDO ECHEVERRI  

DANIELA GUEVARA GIRALDO  

JOAN SAHIR LAYOS ATEHORTUA 

NAHIARA LOAIZA CAÑAS 

SAMANTA LOPEZ CORREA 

  

PAULINA SANTIAGO  

YERALDIN SEBASTIAN  
 
Ambiente requerido: Ambientes de formación 
Evidencia de aprendizaje: Cuestionario (calificable – grupal) 
Materiales: Hojas Blancas, Lapicero. 
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